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डङु्गेश्वय गाउॉऩालरका 
 

 

  डङु्गशे्वय गाउॉऩालरकाको कामयसञ्चारन लनदेशिका, २०७९ 

प्रस्तावना् डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकाफाट सम्ऩादन हनुे कामय सञ्चारनराई प्रबावकायी फनाउन उऩरब्ध स्रोत साधनको ऩरयचारन 
एवभ प्रमोगभा लभतव्मयमता, ऩायदशियता य प्रबावकारयता भापय त आलथयक सिुासन कामभ गनय तथा उत्ऩादनभरुक तथा 
प्रलतपरभरुक ऺेत्रभा रगानी फढाउन डङु्गशे्वय गाउॉऩालरकाको प्रिासकीम कामययवलध (लनमलभत गने) ऐन २०७४ को दपा ४ 
रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी डङु्गेश्वय गाउॉ कामयऩालरकाको लभलत २०७९।०८।२३ गते फसेको फैठकफाट मो लनदेशिका 
जायी गयेको छ । 

ऩरयच्छेद - १ 

सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

1= सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् 
क) मो लनदेशिकाको नाभ "डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकाको कामयसञ्चारन लनदेशिका,२०७९" यहेको छ । 

ख) मो लनदेशिका डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकाको याजऩत्रभा प्रकािन बएको लभलतदेशख रागू हनुेछ । 

2= ऩरयबाषा य व्माख्मा:- यवषम वा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस लनदेशिकाभा 
(क) "अध्मऺ" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉ कामयऩालरकाको अध्मऺ सम्झनऩुछय । 

(ख) "उऩाध्मऺ" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉ कामयऩालरकाको उऩाध्मऺ सम्झनऩुछय । 

(ग) "ऩदालधकायी" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉ कामयऩालरकाका ऩदालधकायीराई जनाउनेछ य सो िब्दरे डङु्गेश्वय गाउॉसबाका सदस्म 
सभेतराई सम्झनऩुदयछ । 

(घ) "कभयचायी" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉऩालरका गाउॉ कामयकामयऩालरकाको कामयरम य भातहतका लनकाम वा कामायरमभा 
कामययत स्थामी, अस्थाइ तथा कयाय कभयचायीराई सम्झनऩुदयछ । 

(ङ) "भन्त्त्रारम" बन्नारे नेऩार सयकाय तथा कणायरी प्रदेिका सम्फशन्त्धत भालभरा हेने भन्त्त्रारमराई सम्झन ुऩदयछ । 

(च) "फैठक" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉसबा अलधवेिन वा गाउॉकामयऩालरका वा गाउॉसबा वा कामयऩालरका भातहतका यवषमगत 
सलभलतहरु वा वडा सलभलत वा कुनै कानूनी वा लनलतगत व्मवस्था वभोशजभ गदठत सलभलत वा कामयदरहरुको फैठक 
सम्झन ुऩदयछ । 

(छ) "सबा" बन्नारे डङु्गेश्वय गाउॉसबाराई सम्झनऩुदयछ । 

(ज) "प्रिासलनक खचय" बन्नारे तरफ बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोषाक, इन्त्धन, फीभा शचमाऩान, कामायिारा, तालरभ गोष्ठी सेलभनाय 
जस्ता कामयक्रभ तथा अलतलथ सत्काय खचय रगामतभा हनुे खचयराई सम्झन ुऩदयछ । 



ऩरयच्छेद - १ 

फैठक तथा फैठक बत्ता सम्फन्त्धी व्मवस्था 
 

3= फैठक बत्ता:- (१) ऩदालधकायी तथा सदस्मरे सबा वा कामयऩालरका वा वडा सलभलत वा न्त्मायमक सलभलत रगामत स्थानीम 
तहको अन्त्म कुनै सलभलतको फैठकभा बाग लरएको प्रत्मेक ददनको रालग अनसूुची - २ फभोशजभको यकभ फैठक बत्ता 
वाऩत ऩाउनेछन। 

(२) उऩदपा १ भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ताऩलन एक भयहनाभा तीनवटा बन्त्दा फढी फैठकको बत्ता लरन 
ऩाइनेछैन। 

तय गाउॉऩालरकाको न्त्मायमक सलभलतको हकभा सलभलतका सदस्महरुरे प्रलत भयहनाभा फढीभा दईुवटा फैठकको रालग 
प्रलतफैठक ऩाॉचसम रुऩैंमाका दयरे इजरास बत्ता ऩाउने छन।त्मस्तै गयी यवधामन सलभलत रेखा सलभलत य सिुासन सलभलत 
रगामतका यवषमगत सलभलतका सदस्मरे फढीभा वायषयक ब्राहवटा फैठकको रालग प्रलतवैठक ऩाॉच सम रुऩैंमाका दयरे 
सलभलत बत्ता ऩाउनेछन । 

(३) गाउॉऩालरकाभा हनुे फैठकभा सहबागीहरुरे सॊघीम तथा प्रदेि कानूनभा तोयकएको अवस्थाभा सोयह वभोशजभ य अन्त्म 
अवस्थाभा देहाम फभोशजभ फैठक बत्ता तथा अन्त्म सयुवधा ऩाउनेछन। 

(क) प्रचलरत कानून गाॉउसबा वा गाउॉकामयऩालरका तथा वायषयक कामयक्रभ फभोशजभ गदठत सलभलत वा कामयदरको 
फैठकका रागी भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ । 

(ख) सलभलत वा कामयदर गठन गदाय नै फैठक बत्ता तथा खाजा सयुवधा उऩरब्ध  गयाउन े गयी लनणयम बएको 
अवस्थाभा भात्र फैठक बत्ता तथा खाजा सयुवधा उऩरब्ध हनुेछ ।कामायरमरे कामय सूची तोयकएको वा एजेण्डा यकटान 
बएको यवषमभा भात्र फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(ग) कामय प्रकृलत अनसुाय सकेसम्भ लभतव्ममी हनुेगयी फैठक याख्न ुऩनेछ । 

(घ) सलभलत वा कामयदरका कुर सदस्म फाहेक सो सॊख्माको ऩशच्चस प्रलतितरे हनु आउने सॊख्माभा यवऻ आभशन्त्त्रत 
सदस्म वा सहमोगी कभयचायीराई भात्र मस लनदेशिका फभोशजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ । 

(४) उऩदपा (३) भा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन कामायरम सभमभा फसेको  फैठकको  फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइने 
छैन। 

4= फैठक खचय सम्फन्त्धी व्मवस्था: (१) सलभलत तथा कामयदरका ऩदालधकायी तथा कभयचायीहरुरे देहाम फभोशजभको प्रलतव्मशि 
फैठक बत्ता ऩाउनेछन । 

(क) गाउॉऩालरका अध्मऺ वा उऩाध्मऺको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रलत फैठक प्रलतव्मशि रु एक हजाय ऩाॉच सम फैठक 
बत्ता वाऩत उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(ख) अन्त्म ऩदालधकायी वा कभयचायीको अध्मऺताभा हनुे फैठकभा प्रलत फैठक प्रलतव्मशि रु एक हजाय । 

(ग) मस लनदेशिकाभा जनुसकैु कुया रेखेको बएताऩलन एक व्मशिराई एक ददनभा दईुवटा फैठकको भात्र फैठक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(घ) फैठकभा सहबागी व्मशिहरुको ऩानी तथा खाजाखचय वाऩत फढीभा प्रलतव्मशि दईु सम ऩचास रुऩैमाॉसम्भ खचय गनय 
सयकने छ । 

ऩरयच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्काय सम्फन्त्धी व्मवस्था 
 

5= खाजा खचय उऩरब्ध गयाइने्  (१) देहामको अवस्थाभा भात्र गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम य भातहतका कभयचायीराई खाजा 
खचय उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ । 

(क) कामयरम सभमभा सम्ऩादन हनु नसक्ने बनी प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे तोकेको लनददयष्ट काभको रालग भात्र कामयरम 



सभम अशघ वा ऩछी फैठक याख्न वा कामायरमको अन्त्म काभभा रगाउन सयकनेछ।प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको स्वीकृलत 
लफना याशखएको फैठकको फैठक बत्ता तथा खाजा खचय बिुानी हनुे छैन।कामायरम सभम फाहेक दईु घण्टा अलतरयि 
सभम कामय गयेको अवस्थाभा भात्र खाजा खचय उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(ख) अलतरयि सभमभा काभ गनुयऩने बएभा देहाम फभोशजभ खाजा तथा खाना खचय उऩरब्ध गयाउन सयकनेछ ।  

1= सावयजलनक यवदाको ददन बए प्रलतददन प्रलतव्मशि फढीभा छ सम रुऩैमा । 

2= कामायरम खलु्ने ददन बए प्रलतददन प्रलतव्मशि तीन सम रुऩैंमा । 

3= आठ घण्टाबन्त्दा फढी अवलध लनयन्त्तय फैठक फसेको अवस्थाभा खाजा खचयभा थऩ   ऩचास प्रलतितसम्भ बिुानी 
गनय सयकनेछ । 

(ग) न्त्मायमक सलभलतको फैठक फसेको ददन न्त्मायमक सभलतका सदस्म तथा सहबागी  कभयचायीहरुरे दपा ४ को उऩदपा (२) 
फभोशजभको खाजा खचयको सयुवधा ऩाउनेछन । 

(घ) मस दपाभा जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन  यासन वाऩतको सयुवधा लरएका वा फैठक बत्ता प्राप्त गयेका कभयचायीरे 
खाजा खचय ऩाउने छैन । 

6= शचमाऩान तथा अलतलथ सत्काय खचय् (१) शचमाऩान तथा अलतलथ सत्काय वाऩत देहाम वभोशजभका कामायरमरे देहामको यकभभा 
नफढ्ने गयी भालसक रुऩभा यवयवध खचयको आदेि ददन सक्नेछन । 

(क) गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरमरे रु ऩचास हजाय ।  

(ख) वडा कामायरमरे रु दि हजाय । 

(२) उऩदपा (१) भा उल्रेशखत सीभाबन्त्दा फढीको खचयको आदेि बएको अवस्थाभा आधाय, कायण य औशचत्म सयहत 
कामयऩालरका फैठकभा ऩेि गनुय ऩनेछ । कामयऩालरकाको स्वीकृलत नबइ त्मस्तो यकभ बिुानी हनुे छैन । 

ऩरयच्छेद- ४ 

दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय सम्फन्त्धी व्मवस्था 
7= दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय्  (१) कभयचायीरे सॊघीम कानून फभोशजभको दयभा दैलनक तथा भ्रभण बत्ता ऩाउनेछन ।जन 

प्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रभण बत्ता सम्फन्त्धी व्मवस्था कणायरी प्रदेि कानून फभोशजभ हनुेछ । 

(२) दैलनक भ्रभण बत्ता सम्फन्त्धी अन्त्म व्मवस्था देहाम फभोशजभ हनुेछ् 
(क) साधायणतमा गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायी कभयचायी सम्फशन्त्धत काभको  रागी यपल्डभा खयटन ुखटाउन ुऩदाय वा अनगुभन 

तथा सऩुरयवेऺण गनुय ऩदाय भ्रभण आदेि स्वीकृत गयाएय भात्र जान ुऩनेछ । स्वीकृत भ्रभण आदेि यवना भ्रभण खचय तथा 
दैलनक बत्ता बिुानी गरयने छैन । 

(ख) देहामका ऩदालधकायीरे भ्रभण वा काजको उद्देश्य म अवलध य भ्रभण गने साधन तोकी भ्रभण आदेि स्वीकृत गनय सक्नेछन 
। 

1= प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत गाउॉसबा सदस्म तथा कामयऩालरकाका ऩदालधकायीको हकभा गाउॉ ऩालरका अध्मऺरे,  

2= प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत फाहेक अन्त्म कभयचायीको हकभा प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे । 

(३) उऩदपा (२) भा जनुसकैु कुया उल्रेख गरयएताऩलन गाउॉऩालरका ऺेत्र फायहय भ्रभण गदाय गाउॉऩालरका अध्मऺरे गाउॉ 
कामयऩालरकाफाट भ्रभण आदेि स्वीकृत गयाउन ुऩनेछ । 

(४) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको सात ददन बन्त्दा फढीको गाउॉऩालरका फायहयको भ्रभण गनुय ऩने बएभा प्रभखु शजल्रा अलधकायी, 
भन्त्त्रारम तथा प्रदेिको प्रभखु सशचवराई जानकायी गयाउन ुऩनेछ । 

(५)ऩदालधकायी तथा कभयचायीको यवदेि भ्रभण सम्फन्त्धी व्मवस्था सॊघीम कानून फभोशजभ हनुेछ । 

(६)कामयरमको काभको लसरलसराभा फास फस्ने गयी कामायरम यहेको स्थानफाट कशम्तभा ऩन्त्र यकरोलभटय फायहयको ऺेत्रभा भ्रभण 
वा काजभा खयटएको कभयचायीरे नेऩार सयकायरे तोकेको दय य प्रकृमा फभोशजभ दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय ऩाउनेछन । 

तय ऩदालधकायी तथा कभयचायीरे भ्रभण गदाय सयकायी सवायी साधनको प्रमोग बएको अवस्थाभा मातामात खचय ऩाइने छैन । 



सावयजलनक सवायी साधनभा भ्रभण गनुय ऩयेभा प्रचलरत बाडादय फभोशजभको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(७) भ्रभण खचय सम्फन्त्धी पयपायक गनय वा बिुानी भाग गदाय अलनवामय रुऩभा भ्रभण प्रलतवेदन कामायरमभा ऩेि गनुय ऩनेछ । 

(८) सात ददन बन्त्दा फढी अवलधको रालग ऩदालधकायी वा कभयचायीराई भ्रभण वा काजभा खटाउन ु ऩने बएभा भ्रभण आदेि 
स्वीकृत गने ऩदालधकायीरे त्मसको स्ऩष्ट कायण खोरी आपूबन्त्दा एक तह भाथीको अलधकायीको स्वीकृलत लरई भ्रभण आदेि 
स्वीकृत गनुय ऩनेछ । 

(९) सयकायी खचयभा भ्रभण गने ऩदालधकायी वा कभयचाये सम्बव बएसम्भ यकपामती य कभ खशचयरो फाटो वा सवायी साधन प्रमोग 
गनुय ऩनेछ । 

(१०) दैलनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गने कभयचायीरे भ्रभण वा काजभा यहेको अवलधबय यपल्ड बत्ता वा अन्त्म कुनै यकलसभको बत्ता 
ऩाउने छैन । 

(११) कुनै ऩदालधकायी वा कभयचायीरे दैलनक भ्रभण वा काजभा यहेको अवलधभा यवदा फसेभा त्मसयी यवदाभा फस्दाको अवलधभा 
लनजरे कानून फभोशजभ ऩाउने दैलनक बत्ता तथा भ्रभण खचय ऩाउने छैन । 

(१२) भ्रभणभा खयटने ऩदालधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण अलबरेख खाता कामायरमरे व्मवशस्थत रुऩभा याख्न ुऩनेछ । 

(१३) भ्रभण सम्फन्त्धी अन्त्म व्मवस्था नेऩार सयकायको भ्रभण खचय लनमभावरी अनसुाय हनुेछ । 
 

ऩरयच्छेद- ५ 

सवायी साधन तथा इन्त्धन सयुवधा सम्फन्त्धी व्मवस्था 
8= सवायी तथा मातामात सयुवधा् (१) गाउॉ कामयऩालरका अध्मऺराई डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकारे हरकुा सवायी साधन य त्मस्तो 

सवायी साधनराई अनसुचुी १ भा फभोशजभको इन्त्धन तथा भभयत सम्बाय खचय उऩरब्ध गयाउनेछ । 

(२) गाउॉ कामयऩालरका उऩाध्मऺराई गाउॉऩालरकाको आन्त्तरयक आम य याजश्वको अवस्था तथा कामयफोझ सभेतराई दृयष्टगत गयी 
गाउॉसबाको लनणयम अनसुाय डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकारे हरकुा सवायी साधन य त्मस्तो सवायी साधनराई अनसुचुी- १ भा फभोशजभको 
इन्त्धन तथा भभयत सम्बाय खचय उऩरब्ध गयाउनेछ । 

(३)प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई कामायरमको काभको प्रमोजनको रागी गाउॉऩालरकाको आन्त्तरयक आम य याजश्वको अवस्था 
तथा कामयफोझ सभेतराई दृयष्टगत गयी गाउॉसबाको लनणयम अनसुाय डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकारे हरकुा सवायी साधन य त्मस्तो सवायी 
साधनराई अनसुचुी- १ भा फभोशजभको इन्त्धन तथा भभयत सम्बाय खचय उऩरब्ध गयाउनेछ । 

(४) गाउॉऩालरकाका प्रत्मेक वडाभा उऩरब्ध बएसम्भ कशम्तभा एक एक थान दईु ऩाङ्ग्र ेसवायी साधन उऩरब्ध गयाइनेछ । 
(५) कामायरमभा उऩरब्ध सवायी साधन कभयचायीको शजम्भेवायी य लनजहरुरे सम्ऩादन गनुय ऩने कामय चाऩको आधायभा 
सभन्त्मायमक रुऩभा उऩरब्ध गयाउने शजम्भेवायी प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतको हनुेछ।प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे कामायरमको 
नाभभा यहेको, बाडाभा लरई वा अन्त्म कुनै तरयकारे कामायरमरे प्रमोगभा ल्माएको सवायी साधन सयकायी काभको रागी प्रमोगभा 
ल्माउने व्मवस्था लभराउन ुऩनेछ । 

(६)कामायरमभा सवायी साधनको उऩरब्धता नबएभा भाऩदण्ड तम गयी कामायरमरे न्त्मूनतभ भूल्मभा जीऩ/काय बाडाभा लरन 
सक्नेछ । 

(७)कामायरमका िाखा प्रभखुहरुराई कामायरमफाट उऩरब्ध बएसम्भ दईु ऩाङ्ग्र े सवायी साधन (भोटयसाईकर वा स्कुटय) को 
व्मवस्था गरयनेछ ।तय मसयी सवायी साधन सयुवधा प्राप्त गने कभयचायीरे प्रचलरत कानून फभोशजभ सवायी चारक अनभुती प्राप्त 
गयेको हनुऩुने छ । 

(८)कुनै ऩदालधकायी वा कभयचायीरे सयकायी सवायी साधन कामायरमको काभ फाहेक अन्त्म प्रमोजनभा प्रमोग गनय ऩाइने छैन। 
सयकायी सवायी साधनको यहपाजत गयी सयुशऺत याख्न ुसम्फशन्त्धत सवायी साधन फशुझलरने ऩदालधकायी वा कभयचायीको शजम्भेवायी 
हनुेछ ।सावयजलनक यवदाको ददन गाउॉऩालरका लबत्र गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरमफाट य गाउॉऩालरका वायहय शजल्रा प्रिासन 
कामायरमफाट उऩरब्ध गयाइएको सवायी ऩास लफना कामायरमको सवायी साधन सॊचारन गनय ऩाइने छैन । 



(९) कामायरमरे कानून फभोशजभ लनधायरयत सभमभै सवायी साधनको कय लतने, यवभा  गने तथा प्रदषुण जाॉच गयी सवायी साधन 
दरुुस्त याख्न ेव्मवस्था गनुय ऩनेछ । 

(१०) सयकायी सवायी साधनभा लनजी नम्फय प्रेट याख्न ऩाइने छैन । 

(११) गाउॉऩालरकाको िाशन्त्त सयुऺाराई चसु्त दरुुस्त गयाउन गाउॉऩालरका लबत्र यहेका प्रहयी चौकीराई उऩरब्ध बएसम्भ 
एक/एक थान भोटयसाईकर व्मवस्था गरयनेछ । 

(१२) गाउॉऩालरकाका िाखाहरुका रागी साभारी खरयद गनुयऩने बएभा सॊबव बएसम्भ गाउॉऩालरकाभा यहेको सयकायी सवायी 
साधनको प्रमोग गने य सयकायी सवायी साधन उऩरब्ध नबएको खण्डभा भात्र प्रचलरत दययेटभा ढुवानी खचय गनय सक्नेछन। 

9=  इन्त्धन तथा भभयत सयुवधा्(१) सयकायी सवायी साधन प्रमोग गने ऩदालधकायी कभयचायी तथा वडा कामायरमको नाभभा यहेका 
सवायी साधनको रालग अनसूुची १ फभोशजभको इन्त्धन तथा भभयत सॊबाय खचय उऩरब्ध हनुेछ । 

(२) सयकायी सवायी  साधन प्रमोग गने कभयचायी तथा ऩदालधकायीहयरे इन्त्धन सयुवधा लरन चाहेभा आपूरे प्रमोग गयेको 
सवायी साधनको ब्रफुकु य सवायी चारक अनभुलतऩत्रको प्रलतलरऩी ऩेि गनुयऩनेछ। अन्त्मथा इन्त्धन सयुवधा उऩरब्ध गयाइन े
छैन । 

(३) कामायरमरे इन्त्धन सयुवधा यवतयणको अलबरेख अद्यावलधक गयी याख्न ुऩनेछ । 

 

ऩरयच्छेद- ६ 

सञ्चाय, ऩोषाक प्रोत्साहन बत्ता सम्फन्त्धी व्मवस्था 
10= गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायी तथा कभयचायीको सञ्चाय, ऩत्रऩलत्रका तथा इन्त्टयनटे सयुवधा् (१) गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायीको 

सञ्चाय, ऩत्रऩलत्रका तथा इन्त्टयनेट सयुवधा कणायरी प्रदेि स्थानीम तहका ऩदालधकायी तथा सदस्महरुको सयुवधा सम्फन्त्धी ऐन 

,२०७७ भा व्मवस्था बएफभोशजभ हनुेछ । 

(२)प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई भालसक रुऩभा दईु हजाय रुऩैंमाभा नफढाई सॊचाय सयुवधा वाऩतको यकभ वा भोफाइर 
रयचाजयको सयुवधा उऩरब्ध गयाइनेछ । 

11= अलतलथ सत्काय सयुवधा् डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायीहरुरे  कणायरी प्रदेि स्थानीम तहका ऩदालधकायी तथा 
सदस्महरुको सयुवधा सम्फन्त्धी ऐन, २०७७ भा व्मवस्था बएफभोशजभ अलथलत सत्काय सयुवधा ऩाउनेछन। 

12= खानऩेानी, लफजरुी तथा सयसपाई खचय्  डङु्गेश्वय गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायीहरुरे कणायरी प्रदेि स्थानीम तहका ऩदालधकायी 
तथा सदस्महरुको सयुवधा सम्फन्त्धी ऐन २०७७ भा व्मवस्था बएफभोशजभ खानेऩानी लफजरुी तथा सयसपाई सयुवधा ऩाउनेछन 
। 

13= प्रोत्साहन तथा यपल्ड बत्ता् गाउॉऩालरकाको आन्त्तरयक आम य याजश्वको अवस्था तथा कामयफोझ सभेतराई दृयष्टगत गयी 
गाउॉसबाको लनणयम अनसुाय गाउॉऩालरकाका कभयचायीहरुराई प्रोत्साहन बत्ता तथा प्रायवलधक कभयचायीहरुको यपल्ड बत्ता 
स्वीकृत भाऩदण्ड फभोशजभ हनुेछ। 

14= कभयचायी ऩोषाक बत्ता् गाउॉऩालरकाभा कामययत कयाय कभयचायीहरुराई वषयको चैत्र भयहनाभा ऩोषाक बत्ता वाऩत नेऩार 
सयकायका स्थामी कभयचायीरे ऩाए सयहको यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

15= चाडऩवय खचय्  (१) ऩदालधकायी तथा सदस्मराई कणायरी प्रदेि स्थानीम तहका ऩदालधकायी तथा सदस्महरुको सयुवधा सम्फन्त्धी 
ऐन २०७७ फभोशजभ एक आलथयक वषयभा रु ऩन्त्र हजाय यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(२) गाउॉऩालरकाभा कामययत कयाय तथा अस्थाइ कभयचायीहरुराई एक आलथयक वषयभा लनजरे खाइऩाइ आएको एक भयहना 
फयाफयको यकभ चाड ऩवय खचयको रुऩभा उऩरब्ध गयाइनेछ । 

    तय, त्मस्तो सयुवधा प्राप्त गने कभयचायीको सेवा अवलध कशम्तभा छ भयहना ऩगुेको हनुऩुनेछ । 

16= बत्ता नऩाउने्  मस लनदेशिकाभा अन्त्मत्र जनुसकैु कुया रेशखएको बएताऩलन कुनै ऩदालधकायी वा सदस्म वा सबाका सदस्म 
आफ्नो ऩदफाट लनरशम्फत बएभा त्मस्तो लनरशम्फत अवलधबय य पौजदायी अलबमोगभा अदारतको आदेि फभोशजभ थनुा कैद 



वा धयौटीभा यहेभा त्मसयी थनुा कैद वा धयौटीभा यहेको अवलधबयको रालग लनजरे मस ऐन फभोशजभ ऩाउने फभोशजभ ऩाउने 
कुनै यकलसभको सयुवधा वा बत्ता ऩाउने छैन । 

  तय त्मस्तो अलबमोग प्रभाशणत नबई अदारतफाट सपाई ऩाएभा लनजरे मस ऐन फभोशजभको सयुवधा ऩाउनेछन ।  

ऩरयच्छेद-७ 

तालरभ/गोष्ठी/सेलभनाय/कामयिारा सञ्चारन 

 

17= प्रस्तावना स्वीकृत गयाउनऩुने्(१) कुनै ऩलन तालरभ कामयक्रभ सॊचारन गने िाखा, लनकाम, कभयचायी वा ऩदालधकायीरे मस 
लनमभावरीको अलधनभा यही देहाम वभोशजभका यवषम अलनवामय खरेुको रागत अनभुान सयहतको प्रस्तावना अशख्तमायवाराफाट 
स्वीकृत गयाउनऩुनेछ । 

देहाम् 
(क) तालरभ कामयक्रभको नाभ्, 
(ख) अवलध य सभम्, 
(ग) फजेट व्मवस्था् (मोजना यकताफको ऩाना नॊ य क्रभ सॊख्मा), 

(घ) उद्देश्य म य अऩेशऺत नलतजा वा उऩरब्धी्, 
(ङ) रशऺत सहबागी य सॊख्मा् ( एक सभूहभा कशम्तभा १५ जना हनुऩुने), 

(च) सहजकताय, सॊमोजक, सहमोगी, प्रलतवेदक य अनगुभनकतायको नाभ ऩद सयहतको यववयण, 

(छ) प्रस्तायवत खचय शिषयक य यकभको छुट्टाछुटै्ट यववयण सयहतको पाॉटवायी,  

(ज) आवश्य मकता अनसुाय अन्त्म यववयण । 

(२) उऩलनमभ (१) फभोशजभको प्रस्तावना ऩेि गदाय आपूबन्त्दा कशम्तभा एक तह भाथीको अलधकायीफाट लसपारयस गयाई 
अशख्तमायवारा फाट स्वीकृत गयाउनऩुनेछ । 

(३) कामयक्रभ सॊचारन गदाय उऩरब्ध बएसम्भ गाउॉऩालरका वा लनिलु्क रुऩभा प्रमोग हनुे हरभा सॊचारन गनुयऩनेछ । 

(४) मस लनदेशिका फभोशजभ तालरभ सॊचारन गदाय हनुे खचयको भाऩदण्ड अनसूुची  २ भा उल्रेख बए फभोशजभ हनुेछ । 

(५) स्वीकृत वायषयक कामयक्रभ अन्त्तगयत सञ्चारन हनुे कामयक्रभभा प्रशिऺक, स्रोत व्मशि,सहबागी तथा कामयऩत्र प्रस्ततु कतायको 
ऩारयश्रलभक बिुानी देहाम फभोशजभ हनुेछ; 

(क)  प्रशिऺण तथा कामयऩत्र प्रस्ततुकतायरे दैलनक दईु सेसनको बिुानी लरन सक्नेछन ् तथा कऺा अवलध कशम्तभा डेढ 
घण्टाको हनुऩुदयछ।  

(ख) गाउॉऩालरका ऺेत्रबन्त्दा फायहयफाट प्रशिऺक तथा स्रोत व्मशि फोराउन ुऩयेभा लनजराई लनमभानसुाय आतेजाते मातामात 
खचय य दैलनक बत्ता तथा कामयऩत्र लनभायण य सेसन सञ्चारन बत्ता उऩरब्ध गयाइनेछ । 

(ग) ऩन्त्र यकरोलभटयबन्त्दा टाढाफाट आउनऩुने सहबागीहरूराई सावयजलनक मातामात वाऩतको खचय उऩरब्ध हनुेछ।आवासीम 
कामयक्रभभा एकऩटकको भात्र आतेजाते सयुवधा उऩरब्ध गयाइनेछ। 

(६) प्रायवलधक यविेषऻ आवश्य मक ऩने वा सेसन सञ्चारन गने आधाबन्त्दा फढी यवषम यवऻ फायहयफाट लरनऩुने अवस्थाभा वा 
आवासीम रूऩभा सञ्चारन गनुयऩने कामयक्रभ कामायरमफाट सोझै सञ्चारन गनय नसयकने बएभा प्रचलरत सावयजलनक खरयद सम्फन्त्धी 
कानून फभोशजभको प्रयक्रमाफाट सेवा खरयद गयी  तारीभ गोष्ठी जस्ता कामयक्रभ सञ्चारन गनय सयकनेछ। 

ऩरयच्छेद-९ 

ऩानी, लफजरुी, टेलरपोन तथा घयबाडा सम्फन्त्धी व्मवस्था् 
18= ऩानी, लफजरुी,टेलरपोन तथा घयबाडा्- 

(१) कभयचायी तथा ऩदालधकायीरे ऩानी, लफजरुी, टेलरपोन जस्ता सयुवधाको प्रमोगभा लभतव्मयमता अऩनाउन ुऩनेछ। 

(२)कामायरमरे ऩानी, लफजरुी तथा टेलरपोनको यवर सभमभै बिुानी गयी जरयवाना नलतने य छुट सयुवधा लरने व्मवस्था 



लभराउन ुऩनेछ। 

(३)वडा कामायरम तथा भातहतका कामायरमहरुरे आफ्नो कामयरमभा खऩत बएको यवजरुी, टेलरपोन तथा खानेऩानीको भहसरु 
सभमभै बिुानी गनुय ऩनेछ । 

(४)कामायरमको काभभा फाहेक अनावश्य मक रूऩभा लफजरुी य टेलरपोन प्रमोग गनुय हुॉदैन। 

(५)कामायरम प्रमोजनका  रालग फाहेक घयबाडाभा लरइने छैन। कामायरमभा उऩरब्ध स्थानरे नऩगु  हनुे  अवस्थाभा कायण 
सयहत कामयऩालरकाको लनणयमफाट कामायरमको काभको रालग घयबाडाभा लरन ुऩनेछ। 

(६)कामायरमको रालग घयबाडाभा लरनऩुने अवस्थाभा प्रचलरत सावयजलनक खरयद ऐन तथा खरयद लनमभावरी फभोशजभको 
प्रयक्रमाफाट घयबाडाभा लरइनेछ। 

ऩरयच्छेद-९ 

खरयद तथा शजन्त्सी व्मवस्थाऩन 

19= खरयद सम्फन्त्धी व्मवस्था: 
(१) प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृत कभयचायीको लरशखत आदेि लफना कसैरे कुनै भारसाभान खरयद 

गनय, गयाउन हुॉदैन। 

(२) भारसाभान  खरयद सम्फन्त्धी कायफाही िरुू गनुय अशघ खरयद  एकाइरे िाखाफाट आवश्य मक ऩने  वस्तहुरूको भाग 
सङ्करन  गयी प्रभखु प्रिासकीम  अलधकृत वा लनजरे तोकेको अलधकृतस्तयको  कभयचायीफाट  आवश्य मक  ऩने  
वस्तहुरूको कूर  भाग स्वीकृत गयाउन ु ऩनेछ। 

(३) उऩदपा (२) फभोशजभको  खरयद  भागभा  देहामका  कुया  उल्रेख बएको हनु ुऩनेछ् 
(क) भारसाभानको प्रकाय,गणुस्तय, ऩरयभाण सम्फन्त्धी  यववयण, 
(ख) भारसाभान आवश्य मक ऩने सभम, 
(ग) खरयदको अनभुालनत भूल्म, य   

(घ) भूल्म व्महोरयने स्रोत। 

(४) खरयदको  रालग आवश्य मक  फजेट व्मवस्था नबई  खरयद  कायफाही िरुू गनुय  हुॉदैन। 

(५) कामायरमको साधायणतमा ऩेश्य कीराई लनरुत्सायहत गनुयऩनेछ।  ऩेश्य की पर्छ्यौट नगयी  दोहोर् माएय  ऩेश्य की यकभ  
ददइने  छैन ।  ऩेश्य की यकभ  सभमभै  पर्छ्यौट गनुय प्रत्मेक कभयचायीको कतयव्म हनुेछ। 

(६) खरयद सम्फन्त्धी सम्ऩूणय व्मवस्था सॊघीम सावयजलनक खरयद ऐन तथा  लनमभावरी फभोशजभ हनुेछ। 

20=  शजन्त्सी व्मवस्थाऩन् 
(१)कामायरमभा प्राप्त  प्रत्मेक शजन्त्सी साभारीको वगीकयण गयी  साभानको  यववयण य भूल्म खरुाई  भहारेखा  ऩयीऺकरे  
स्वीकृत  गयेको ढाॉचाभा रगत  तमाय गयी  अलबरेख  याख्नऩुनेछ। 

(२)िाखाभा यहेको कुनै  भारसाभान भभयत सम्बाय  गनुयऩने बए सोको  लरशखत जानकायी  उऩमोगकतायरे प्रभखु  
प्रिासकीम अलधकृतराई ददनऩुनेछ। 

(३)गाउॉऩालरकाको प्रत्मेक िाखा तथा वडा  कामायरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका शजन्त्सी साभानको अलबरेख सोही  कोठाभा 
टाॉस गनुयऩनेछ। 

(४)खचय बएय नजाने प्रत्मेक शजन्त्सी साभरीभा शजन्त्सी  सॊकेत नम्फय  उल्रेख गनुयऩनेछ। 

(५)आलथयक वषय सभाप्त  बएको तीन  भयहनालबत्र  गतवषयको  भौज्दात, चारवुषयको  खरयद,हस्तान्त्तय बई  प्राप्त  साभानको  
ऩरयभाण य भूल्म  एवॊ साभानको  अवस्था (सफतु,भभयत गनुयऩने, लरराभ गनुयऩने य लभन्त्हा गनुयऩने) खोरी  शजन्त्सी िाखाको 
शजन्त्सी प्रलतवेदन तमाय  गनुयऩनेछ। 

(६)उऩदपा (५) फभोशजभ तमाय  बएको  प्रलतवेदनको  आधायभा  प्रभखु  प्रिासकीम अलधकृत वा लनजरे  तोकेको  
अलधकृत  कभयचायीरे  शजन्त्सी  लनयीऺण गयी याम सझुाफ सयहतको  प्रलतवेदन  प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतराई ददनऩुनेछ। 



(७)उऩदपा (६) फभोशजभको प्रलतवेदन प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे छरपरका रालग कामयऩालरकाको फैठकभा ऩेि 
गनुयऩनेछ। 

(८)शजन्त्सी व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  अन्त्म व्मवस्था प्रचलरत  आलथयक  कामययवलध ऐन तथा  लनमभावरी फभोशजभ हनुेछ। 

ऩरयच्छेद-१० 

यवयवध 

21=  दघुयटना यवभा सम्फन्त्धी  व्मवस्था्-(१) दभकर,एम्फरेुन्त्स, कामायरमको सवायीसाधन सञ्चारनको काभभा  तोयकएका  
कभयचायीको रालग  कामायरमरे दघुयटना फीभा गयाउनेछ। 

22=  लनणयम गयी खचय गनुयऩने्- (१) कामायरमरे स्वीकृत कामयक्रभ अन्त्तगयत कुनै कामयक्रभ,तालरभ,गोष्ठी आदद सञ्चारन गदाय 
सावयजलनक खरयद  तथा आलथयक कामययवलध सम्फन्त्धी  कानून  फभोशजभ  अलधकाय प्राप्त  अलधकायीफाट  लनणयम गयेय भात्र  
सञ्चारन गनुयऩनेछ। अलधकाय प्राप्त  अलधकायीको स्वीकृलत लफना गयेको  खचय बिुानी  गरयन ेछैन। 

23=  खायेजी य फचाऊ्- मस लनदेशिकाका कुनै व्मवस्था सॊघीम तथा प्रदेि कानून सॊग फाशझएभा फाशझएका व्मवस्था स्वत् खायेज 
हनुेछन। 

 
 
 

अनसूुची-१ 

(लनमभ ९ को  उऩलनमभ (१) सॉग सम्फशन्त्धत) 

भालसक इन्त्धन/भभयत सम्बाय खचय 
क्र.सॊ. सवायी साधन इन्त्धन वाऩत (लर.) भभयत सम्बाय  खचय वाऩत 

१ गाउॉऩालरकाका अध्मऺरे प्रमोग गने चाय ऩाङ्ग्र े
सवायी साधन 

120 लफर फभोशजभ 

२ गाउॉऩालरकाका उऩाध्मऺरे प्रमोग गने चाय ऩाङ्ग्र े
सवायी साधन (प्रमोग गयेको खण्डभा भात्र) 

१०० - 

३ गाउॉऩालरकाका प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे प्रमोग 
गने चाय ऩाङ्ग्र ेसवायीसाधन (प्रमोग गयेको खण्डभा 
भात्र) 

१०० - 

४ वडा कामयरमको नाभभा यहेको भोटयसाईकरको 
रागी 

१५ लर  

५ वडा कामायरमको नाभभा यहेको भोटयसाइकर 
सलबयलसङ्ग तथा भभयत वाऩत 

३०00।- भभयत आदेि स्वीकृत गयेको 
हनुऩुने ।  

६ गाउॉऩालरकाको कामयरमभा कामययत कभयचायीरे प्रमोग 
गने भोटयसाईकरको रागी 

१० लर यपल्डभा खयटने प्रायवलधक 
कभयचायीको हकभा आवश्य मकता 
अनसुाय  

५ गाउॉ कामयऩालरकाको  कामायरमका  कभयचायीरे 
प्रमोग गने भोटयसाइकर 

३०00।- भभयत आदेि स्वीकृत गयेको 
हनुऩुने । 

कामायरम प्रमोजनका रालग लनजी सवायी साधन प्रमोग गने कभयचायी/ऩदालधकायीराई भालसक १० (दि) लरटय इन्त्धन 
सयुवधा उऩरब्ध गयाइनेछ। 

    
 



 

इन्त्धन/भभयत खचय  तथा सयुवधा ऩाउन े आधायहरू् 
१. ऩदालधकायी य कभयचायीको रालग  कामायरमरे उऩरब्ध  गयाएको वा आफ्नै गाडी  वा भोटयसाइकर हनुऩुनेछ। 

२. भयहनाबयी  यवदाभा  यहेको  अवस्थाभा  सो भयहनाको  इन्त्धन उऩरब्ध  गयाइने छैन। 

३. भालसक कोटा इन्त्धन/भभयतसम्बाय खचय  सोही  भयहना लबत्र  नरगेभा  अको  भयहना थऩ हनुे छैन। 

४. दभकर,एम्फरेुन्त्स य सयसपाइका साधन तथा  प्रायवलधक कभयचायीहरूरे प्रमोग गने भोटयसाइकरभा  आवश्य मकता अनसुाय 
थऩ  इन्त्धन/ भभयतसम्बाय  खचय  उऩरब्ध  गयाइनेछ। 

५. कामायरमको सवायी साधन बएभा  सलबयलसङ्गका रालग प्रत्मेक  तीन भयहनाभा  काय/शजऩको  रालग दि लरटय  भोलफर य 
प्रलत भोटयसाइकर दईु लरटय भोलफर उऩरब्ध हनुेछ। 

६. उशल्रशखत सीभाबन्त्दा  कभ यकभको  लफर बयऩाई ऩेि  हनु  आएभा  लफर  फभोशजभको यकभ भात्र  बिुानी  
गरयनेछ। 

 

अनसूुची - २ (ऩरयच्छेद ७ लनमभ १७ को उऩलनमभ ४ सॊग सम्फन्त्धीत) 

लस. 
नॊ. 

यववयण ईकाई दय कैयपमत 

१ कामयक्रभ सॊमोजक प्रलतददन १०००।- ऩयैु ददन सहबागी हनुऩुने 
२ प्रलतवेदक बत्ता एकभषु्ठ १०००।-  

३ कामयरम सहमोगी सवायी 
चारक बत्ता 

प्रलतददन ५००।- एक ददनभा एक जनारे भात्र 

सहजीकयण बत्ता 
१ आन्त्तरयक अलधकृत स्तय प्रलत सेिन १६०० गाउॉऩालरकाको कभयचायी तथा 

ऩदालधकायी 
२ फाह्य अलधकृत  

स्तय(शजल्रा लबत्रको) 

प्रलत सेिन २५०० सम्फशन्त्धत यवषमको यवऻ हनुऩुने 

३ फाह्य अलधकृत  
स्तय(शजल्रा फायहय) 

प्रलत सेिन ४००० सम्फशन्त्धत यवषमको यवऻ हनुऩुने 

४ आन्त्तरयक सहामक स्तय प्रलत सेिन १२०० गाउॉऩालरकाको कभयचायी तथा 
ऩदालधकायी 

५ फाह्य सहामक स्तय प्रलत सेिन १५०० सम्फन्त्धीत यवषमसॊग सम्फन्त्धीत  
प्रभाण ऩेि गनुयऩने  

६ यायष्डम अन्त्तयायष्डम स्तयको 
प्रख्मात यवऻ 

प्रलत सेिन १०००० यवऻता खलु्ने प्रभाण ऩेि गनुय ऩने 

कामयऩत्र एवॊ अन्त्म खचय 
१ आन्त्तरयक सहजकताय प्रलत ऩत्र १००० कशम्तभा ५०० िब्दको  
२ फाह्य सहजकताय प्रलत ऩत्र १०००  
३ सहजकताय मातामात खचय आतेजाते सवायी साधनको 

यटकट फभोशजभ 
फाह्यको हकभा भात्र सम्झौताभा 
बएभा 

४ सहबागी बत्ता  प्रलत १००० कामायरम सभमभा कामायरमको 



व्मशि 
प्रलतददन 

कभयचायीरे नऩाउने। 

५ सहबागी स्थानीम मातामात खचय प्रलतव्मशि 
प्रलतददन 

५००  सहबागी बत्ता नऩाउने खण्डभा 
कामायरमभा हदुा गाउॉऩालरका 
कभयचायीरे नऩाउने । 

६ स्टेिनयी खचय प्रलत 
सहबागी 

१५०  

७ ऩानी शचमा खाजा प्रलत सहबागी प्रलतददन २००  
८ खाना खचय प्रलत 

सहबागी(सादा/भास)ु 
प्रलत छाक २००/  ३५०  

सीऩभूरक तारीभ साभारी तथा प्रायवलधक साभारी हस्तान्त्तयण कामयक्रभ फभोशजभ हनु ेखचय 
१ कामयक्रभ व्मानय भसरन्त्द 

प्रोजेक्टय रगामत भाथी उल्रेख 
नबएका यवयवध खचय  

एकभषु्ठ ५०००/ 

१०००० 
७ ददन सम्भको बए रु ५०००।- 
सो बन्त्दा भाथीको बए रु 
१००००।- 

२ हरबाडा खचय प्रलतदन २०००।- लनिलु्क हर प्राप्त नबएको खण्डभा 
भात्र 

 
 

                      आऻारे 

श्री प्रभे फहादयु लड.सी. 
प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत 

डङु्गेश्वय गाउॉऩालरका,दैरेख 
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